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寧波各生產廠已建置二道門禁軟硬體寧波各生產廠已建置二道門禁軟硬體寧波各生產廠已建置二道門禁軟硬體寧波各生產廠已建置二道門禁軟硬體，，，，擬參照麥寮廠區二道門禁管擬參照麥寮廠區二道門禁管擬參照麥寮廠區二道門禁管擬參照麥寮廠區二道門禁管

理作法理作法理作法理作法，，，，推動管制如下推動管制如下推動管制如下推動管制如下：：：：

(1)(1)(1)(1)入廠入廠入廠入廠申請管制申請管制申請管制申請管制：：：：管制工程廠商入廠前須先提出申請管制工程廠商入廠前須先提出申請管制工程廠商入廠前須先提出申請管制工程廠商入廠前須先提出申請(e(e(e(e化廠商於台化廠商於台化廠商於台化廠商於台

塑網就源申請塑網就源申請塑網就源申請塑網就源申請、、、、非非非非eeee化廠商由工程部門於化廠商由工程部門於化廠商由工程部門於化廠商由工程部門於ERPERPERPERP代申請代申請代申請代申請))))，，，，轉轉轉轉OAOAOAOA審查審查審查審查

核准後始得刷卡進入一二道門核准後始得刷卡進入一二道門核准後始得刷卡進入一二道門核准後始得刷卡進入一二道門。。。。
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寧波廠區二道門禁推動說明寧波廠區二道門禁推動說明寧波廠區二道門禁推動說明寧波廠區二道門禁推動說明

廠商廠商廠商廠商
於台塑網於台塑網於台塑網於台塑網
申請入廠申請入廠申請入廠申請入廠

將核准入廠之人將核准入廠之人將核准入廠之人將核准入廠之人
員及車輛明細資員及車輛明細資員及車輛明細資員及車輛明細資
料傳送寧波一料傳送寧波一料傳送寧波一料傳送寧波一、、、、
二道門禁刷卡機二道門禁刷卡機二道門禁刷卡機二道門禁刷卡機
，，，，俾管制廠商刷俾管制廠商刷俾管制廠商刷俾管制廠商刷
卡入廠卡入廠卡入廠卡入廠

業主業主業主業主OAOAOAOA複核複核複核複核
及及及及

指派安督員指派安督員指派安督員指派安督員

監工部門監工部門監工部門監工部門
OAOAOAOA複核複核複核複核

YYYY

NNNN

工作安全工作安全工作安全工作安全
許可申請單許可申請單許可申請單許可申請單

入廠許可入廠許可入廠許可入廠許可
申請單申請單申請單申請單ＥＥＥＥ化廠商化廠商化廠商化廠商：：：：

自行於台塑網申請自行於台塑網申請自行於台塑網申請自行於台塑網申請
非非非非ＥＥＥＥ化廠商化廠商化廠商化廠商：：：：
由監工協助於由監工協助於由監工協助於由監工協助於ERPERPERPERP申請申請申請申請

監工自監工自監工自監工自ERPERPERPERP
申請入廠申請入廠申請入廠申請入廠

入廠入廠入廠入廠
施工施工施工施工

監工部門監工部門監工部門監工部門
OAOAOAOA複核複核複核複核
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(2)(2)(2)(2)工安人員先進後出管制工安人員先進後出管制工安人員先進後出管制工安人員先進後出管制：：：：申請入廠施工者申請入廠施工者申請入廠施工者申請入廠施工者，，，，管制廠商工安人員必管制廠商工安人員必管制廠商工安人員必管制廠商工安人員必

須先刷卡進入二道門須先刷卡進入二道門須先刷卡進入二道門須先刷卡進入二道門，，，，其餘工人始可刷卡進入其餘工人始可刷卡進入其餘工人始可刷卡進入其餘工人始可刷卡進入；；；；出廠時全部工人出廠時全部工人出廠時全部工人出廠時全部工人

刷卡出二道門後刷卡出二道門後刷卡出二道門後刷卡出二道門後，，，，工安人員始可刷出工安人員始可刷出工安人員始可刷出工安人員始可刷出。。。。

(3)(3)(3)(3)入廠許可註銷入廠許可註銷入廠許可註銷入廠許可註銷：：：：廠商申請入廠資料經核准後廠商申請入廠資料經核准後廠商申請入廠資料經核准後廠商申請入廠資料經核准後，，，，倘因故無法如期入倘因故無法如期入倘因故無法如期入倘因故無法如期入

廠施工廠施工廠施工廠施工，，，，得事前於台塑網或由監工部門於得事前於台塑網或由監工部門於得事前於台塑網或由監工部門於得事前於台塑網或由監工部門於ERPERPERPERP辦理入廠註銷辦理入廠註銷辦理入廠註銷辦理入廠註銷；；；；註註註註

銷完成後即管制無法再刷卡入廠銷完成後即管制無法再刷卡入廠銷完成後即管制無法再刷卡入廠銷完成後即管制無法再刷卡入廠。。。。

(4)(4)(4)(4)新增人車入廠新增人車入廠新增人車入廠新增人車入廠：：：：入廠申請核准後入廠申請核准後入廠申請核准後入廠申請核准後，，，，廠商因故須增加人員廠商因故須增加人員廠商因故須增加人員廠商因故須增加人員、、、、車輛入車輛入車輛入車輛入

廠時廠時廠時廠時，，，，得由監工部門於得由監工部門於得由監工部門於得由監工部門於ERPERPERPERP輸入人車資料輸入人車資料輸入人車資料輸入人車資料，，，，核准後轉核准後轉核准後轉核准後轉OAOAOAOA予予予予設備管設備管設備管設備管

理部門視需要調整安督員工作理部門視需要調整安督員工作理部門視需要調整安督員工作理部門視需要調整安督員工作。。。。

(5)(5)(5)(5)逾時出廠逾時出廠逾時出廠逾時出廠：：：：廠商逾當日廠商逾當日廠商逾當日廠商逾當日17171717：：：：00(00(00(00(或或或或17171717：：：：30)30)30)30)尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者

，，，，倘施工條件不變倘施工條件不變倘施工條件不變倘施工條件不變，，，，且原核准施工之工作安全許可申請單經值班且原核准施工之工作安全許可申請單經值班且原核准施工之工作安全許可申請單經值班且原核准施工之工作安全許可申請單經值班

主管簽署同意繼續施工時主管簽署同意繼續施工時主管簽署同意繼續施工時主管簽署同意繼續施工時，，，，得由監工部門於得由監工部門於得由監工部門於得由監工部門於ERPERPERPERP輸入廠商編號輸入廠商編號輸入廠商編號輸入廠商編號、、、、

原核准工安單之填單編號及擬逾時出廠時間等資料原核准工安單之填單編號及擬逾時出廠時間等資料原核准工安單之填單編號及擬逾時出廠時間等資料原核准工安單之填單編號及擬逾時出廠時間等資料，，，，轉轉轉轉OAOAOAOA審查核審查核審查核審查核

准後始得准後始得准後始得准後始得於逾時出廠時間內於逾時出廠時間內於逾時出廠時間內於逾時出廠時間內進進進進出出出出一二道門一二道門一二道門一二道門。。。。
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一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(1/7)(1/7)(1/7)(1/7)
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2.2.2.2.點選點選點選點選「「「「廠商入廠許可申請輸入廠商入廠許可申請輸入廠商入廠許可申請輸入廠商入廠許可申請輸入」」」」

3.3.3.3.可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢

1.1.1.1.點選點選點選點選「「「「出入廠申請出入廠申請出入廠申請出入廠申請」」」」



點選申請點選申請點選申請點選申請

一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(2/7)(2/7)(2/7)(2/7)
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依預定入廠原因點選依預定入廠原因點選依預定入廠原因點選依預定入廠原因點選「「「「施工施工施工施工」」」」或或或或「「「「洽公洽公洽公洽公」，」，」，」，管管管管
制施工制施工制施工制施工、、、、假日洽公可於入廠日前假日洽公可於入廠日前假日洽公可於入廠日前假日洽公可於入廠日前2222個工作天申請個工作天申請個工作天申請個工作天申請，，，，
平日洽公可於入廠日前平日洽公可於入廠日前平日洽公可於入廠日前平日洽公可於入廠日前4444個工作天申請個工作天申請個工作天申請個工作天申請。。。。

一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(3/7)(3/7)(3/7)(3/7)

依預定入廠日期依預定入廠日期依預定入廠日期依預定入廠日期((((時間時間時間時間))))點選施工狀態如下點選施工狀態如下點選施工狀態如下點選施工狀態如下：：：：
AAAA正常施工正常施工正常施工正常施工((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日平日日間日平日日間日平日日間日平日日間。。。。
BBBB正常施工正常施工正常施工正常施工((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日平日夜間日平日夜間日平日夜間日平日夜間。。。。
CCCC假日施工假日施工假日施工假日施工((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日假日日間日假日日間日假日日間日假日日間。。。。
DDDD假日施工假日施工假日施工假日施工((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日假日夜間日假日夜間日假日夜間日假日夜間。。。。
EEEE連續施工連續施工連續施工連續施工2222----5555日日日日((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111----5555日平日日間日平日日間日平日日間日平日日間。。。。
FFFF連續施工連續施工連續施工連續施工2222----5555日日日日((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111----5555日平日夜間日平日夜間日平日夜間日平日夜間。。。。
IIII歲修定檢作業歲修定檢作業歲修定檢作業歲修定檢作業((((日夜間日夜間日夜間日夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日日夜間日日夜間日日夜間日日夜間。。。。
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點選點選點選點選「「「「選擇人選擇人選擇人選擇人////車車車車」，」，」，」，系統擷取該工號系統擷取該工號系統擷取該工號系統擷取該工號
已核發入廠證資料供點選申請已核發入廠證資料供點選申請已核發入廠證資料供點選申請已核發入廠證資料供點選申請

點選點選點選點選「「「「下一步下一步下一步下一步」」」」

一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(4/7)(4/7)(4/7)(4/7)

輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期
((((時間時間時間時間))))
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一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(5/7)(5/7)(5/7)(5/7)
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電腦核查點選之電腦核查點選之電腦核查點選之電腦核查點選之
施工狀態與預定施工狀態與預定施工狀態與預定施工狀態與預定
入廠日期入廠日期入廠日期入廠日期((((時間時間時間時間))))
是否符合是否符合是否符合是否符合
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一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(6/7)(6/7)(6/7)(6/7)

確認申請資料正確後確認申請資料正確後確認申請資料正確後確認申請資料正確後，，，，點選點選點選點選「「「「下一步下一步下一步下一步」」」」

輸入廠商工安負責人輸入廠商工安負責人輸入廠商工安負責人輸入廠商工安負責人



完成申請完成申請完成申請完成申請

一一一一....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----台塑網申請台塑網申請台塑網申請台塑網申請(7/7)(7/7)(7/7)(7/7)
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二二二二....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----ERPERPERPERP申請申請申請申請(1/3)(1/3)(1/3)(1/3)

11

ERPERPERPERP路徑路徑路徑路徑：：：：工程管理工程管理工程管理工程管理\\\\工程施工工程施工工程施工工程施工
檢核作業檢核作業檢核作業檢核作業\\\\二次門禁二次門禁二次門禁二次門禁。。。。

輸入工號後依實際入廠原因點選輸入工號後依實際入廠原因點選輸入工號後依實際入廠原因點選輸入工號後依實際入廠原因點選「「「「施工施工施工施工」」」」或或或或「「「「洽公洽公洽公洽公」」」」
，，，，倘屬洽公可免填工安人員倘屬洽公可免填工安人員倘屬洽公可免填工安人員倘屬洽公可免填工安人員((((含連絡電話含連絡電話含連絡電話含連絡電話))))，，，，並管制施並管制施並管制施並管制施
工可於入廠日前工可於入廠日前工可於入廠日前工可於入廠日前2222天申請天申請天申請天申請，，，，洽公可於入廠日前洽公可於入廠日前洽公可於入廠日前洽公可於入廠日前4444天申請天申請天申請天申請。。。。

點選點選點選點選F9F9F9F9即可選擇廠門代號即可選擇廠門代號即可選擇廠門代號即可選擇廠門代號。。。。



二二二二....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----ERPERPERPERP申請申請申請申請(2/3)(2/3)(2/3)(2/3)

12

按按按按F9F9F9F9即跳出選擇視窗即跳出選擇視窗即跳出選擇視窗即跳出選擇視窗。。。。
AAAA正常施工正常施工正常施工正常施工((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日平日日間日平日日間日平日日間日平日日間。。。。
BBBB正常施工正常施工正常施工正常施工((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日平日夜間日平日夜間日平日夜間日平日夜間。。。。
CCCC假日施工假日施工假日施工假日施工((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日假日日間日假日日間日假日日間日假日日間。。。。
DDDD假日施工假日施工假日施工假日施工((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日假日夜間日假日夜間日假日夜間日假日夜間。。。。
EEEE連續施工連續施工連續施工連續施工2222----5555日日日日((((日間日間日間日間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111----5555日平日日間日平日日間日平日日間日平日日間。。。。
FFFF連續施工連續施工連續施工連續施工2222----5555日日日日((((夜間夜間夜間夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111----5555日平日夜間日平日夜間日平日夜間日平日夜間。。。。
IIII歲修定檢作業歲修定檢作業歲修定檢作業歲修定檢作業((((日夜間日夜間日夜間日夜間))))：：：：可申請可申請可申請可申請1111日日夜間日日夜間日日夜間日日夜間。。。。



二二二二....廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請廠商入廠許可申請----ERPERPERPERP申請申請申請申請(3/3)(3/3)(3/3)(3/3)

13

點選點選點選點選「「「「存檔存檔存檔存檔」」」」轉轉轉轉OAOAOAOA傳簽傳簽傳簽傳簽。。。。

輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期輸入預定入廠日期((((時間時間時間時間))))，，，，
eeee化廠商管制入廠日須為當化廠商管制入廠日須為當化廠商管制入廠日須為當化廠商管制入廠日須為當
日日日日((((不含未決包之先施工後不含未決包之先施工後不含未決包之先施工後不含未決包之先施工後
補辦發包工程補辦發包工程補辦發包工程補辦發包工程、、、、零星工程零星工程零星工程零星工程，，，，
或決包廠商為台朔重工或決包廠商為台朔重工或決包廠商為台朔重工或決包廠商為台朔重工、、、、台台台台
塑網者塑網者塑網者塑網者))))。。。。

點選點選點選點選「「「「取得廠商所有員工取得廠商所有員工取得廠商所有員工取得廠商所有員工」，」，」，」，系統擷取系統擷取系統擷取系統擷取
該工號已核發入廠證資料供修改該工號已核發入廠證資料供修改該工號已核發入廠證資料供修改該工號已核發入廠證資料供修改。。。。



三三三三....OAOAOAOA工作安全許可申請單工作安全許可申請單工作安全許可申請單工作安全許可申請單----監工部門監工部門監工部門監工部門(1/2)(1/2)(1/2)(1/2)

14



三三三三.... OAOAOAOA工作安全許可申請單工作安全許可申請單工作安全許可申請單工作安全許可申請單----監工部門監工部門監工部門監工部門(2/2)(2/2)(2/2)(2/2)

15

監工部門點選業主監工部門點選業主監工部門點選業主監工部門點選業主
核簽主管核簽主管核簽主管核簽主管

監工部門二級主監工部門二級主監工部門二級主監工部門二級主
管課長須指派監管課長須指派監管課長須指派監管課長須指派監
工人員工人員工人員工人員



監工部門輸入審核監工部門輸入審核監工部門輸入審核監工部門輸入審核
結果呈簽結果呈簽結果呈簽結果呈簽，，，，核准後核准後核准後核准後
即完成複核即完成複核即完成複核即完成複核

點選兩下即跳出點選兩下即跳出點選兩下即跳出點選兩下即跳出「「「「確確確確
認認認認」」」」視窗予以設定審視窗予以設定審視窗予以設定審視窗予以設定審
核結果核結果核結果核結果

四四四四....OAOAOAOA廠商入廠許可申請單廠商入廠許可申請單廠商入廠許可申請單廠商入廠許可申請單
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五五五五....廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢----台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢(1/3)(1/3)(1/3)(1/3)

2.2.2.2.點選點選點選點選「「「「廠商入廠許可申請查詢廠商入廠許可申請查詢廠商入廠許可申請查詢廠商入廠許可申請查詢」」」」

3.3.3.3.可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢可選擇工號申請或列出全部查詢

1.1.1.1.點選點選點選點選「「「「出入廠申請出入廠申請出入廠申請出入廠申請」」」」

17



18

五五五五....廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢----台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢(2/3)(2/3)(2/3)(2/3)

點選詳細點選詳細點選詳細點選詳細



工程部門複核完成工程部門複核完成工程部門複核完成工程部門複核完成
將回饋台塑網通知將回饋台塑網通知將回饋台塑網通知將回饋台塑網通知
廠商申請單已通過廠商申請單已通過廠商申請單已通過廠商申請單已通過

五五五五....廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢廠商入廠許可申請進度查詢----台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢台塑網查詢(3/3)(3/3)(3/3)(3/3)

選擇序號後選擇序號後選擇序號後選擇序號後，，，，點選查看點選查看點選查看點選查看

19



六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(1/7)(1/7)(1/7)(1/7)

2.2.2.2.點選點選點選點選「「「「廠商入廠許可申請核准後註銷廠商入廠許可申請核准後註銷廠商入廠許可申請核准後註銷廠商入廠許可申請核准後註銷」」」」

3.3.3.3.可選擇條件或列出全部可選擇條件或列出全部可選擇條件或列出全部可選擇條件或列出全部
查詢經核准之有效入廠查詢經核准之有效入廠查詢經核准之有效入廠查詢經核准之有效入廠
許可申請單資料許可申請單資料許可申請單資料許可申請單資料((((含含含含ERPERPERPERP
及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件))))

1.1.1.1.點選點選點選點選「「「「出入廠申請出入廠申請出入廠申請出入廠申請」」」」
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六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(2/7)(2/7)(2/7)(2/7)

針對擬註銷之申請單針對擬註銷之申請單針對擬註銷之申請單針對擬註銷之申請單
點按點按點按點按「「「「詳細詳細詳細詳細」。」。」。」。

21



六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(3/7)(3/7)(3/7)(3/7)

22

1.1.1.1.逐日註銷逐日註銷逐日註銷逐日註銷：：：：
勾選擬註銷之預定入廠日勾選擬註銷之預定入廠日勾選擬註銷之預定入廠日勾選擬註銷之預定入廠日((((管制管制管制管制「「「「預預預預
定入廠日定入廠日定入廠日定入廠日<<<<輸入當天日期輸入當天日期輸入當天日期輸入當天日期」」」」者者者者，，，，不得不得不得不得
註銷註銷註銷註銷))))，，，，並說明註銷原因並說明註銷原因並說明註銷原因並說明註銷原因。。。。

2.2.2.2.點選存檔送出資料點選存檔送出資料點選存檔送出資料點選存檔送出資料。。。。

3.3.3.3.已完成逐日註銷已完成逐日註銷已完成逐日註銷已完成逐日註銷
者者者者，，，，管制不得再管制不得再管制不得再管制不得再
辦理逐人註銷辦理逐人註銷辦理逐人註銷辦理逐人註銷。。。。



六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(4/7)(4/7)(4/7)(4/7)

註銷作業已完成註銷作業已完成註銷作業已完成註銷作業已完成

23



24

六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(5/7)(5/7)(5/7)(5/7)

1.1.1.1.逐人註銷逐人註銷逐人註銷逐人註銷：：：：
針對擬註銷之預定入廠日針對擬註銷之預定入廠日針對擬註銷之預定入廠日針對擬註銷之預定入廠日
點按點按點按點按「「「「人人人人////車註銷車註銷車註銷車註銷」。」。」。」。



25

六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(6/7)(6/7)(6/7)(6/7)

3.3.3.3.點選存檔送出資料點選存檔送出資料點選存檔送出資料點選存檔送出資料。。。。

2.2.2.2.勾選擬註銷之預勾選擬註銷之預勾選擬註銷之預勾選擬註銷之預
定入廠人車定入廠人車定入廠人車定入廠人車。。。。



六六六六....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----台塑網台塑網台塑網台塑網註銷註銷註銷註銷(7/7)(7/7)(7/7)(7/7)

註銷作業已完成註銷作業已完成註銷作業已完成註銷作業已完成

26



七七七七....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----ERPERPERPERP註銷註銷註銷註銷((((1111////3333))))

廠商入廠許可申請核准廠商入廠許可申請核准廠商入廠許可申請核准廠商入廠許可申請核准((((含含含含ERPERPERPERP及台塑網及台塑網及台塑網及台塑網
申請之案件申請之案件申請之案件申請之案件))))後後後後，，，，工程部門倘擬予註銷工程部門倘擬予註銷工程部門倘擬予註銷工程部門倘擬予註銷，，，，
則於本螢幕查詢出原核准資料後則於本螢幕查詢出原核准資料後則於本螢幕查詢出原核准資料後則於本螢幕查詢出原核准資料後，，，，再點再點再點再點
選註銷按鈕進入選註銷按鈕進入選註銷按鈕進入選註銷按鈕進入「「「「入廠許可申請核准後入廠許可申請核准後入廠許可申請核准後入廠許可申請核准後
註銷螢幕註銷螢幕註銷螢幕註銷螢幕」」」」辦理辦理辦理辦理。。。。

管制入廠許可申請經核准之案件始可點管制入廠許可申請經核准之案件始可點管制入廠許可申請經核准之案件始可點管制入廠許可申請經核准之案件始可點
按註銷按註銷按註銷按註銷((((即傳門禁欄位顯示為即傳門禁欄位顯示為即傳門禁欄位顯示為即傳門禁欄位顯示為YYYY或或或或S)S)S)S)。。。。

27



28

1.1.1.1.逐日註銷逐日註銷逐日註銷逐日註銷：：：：
工程部門針對擬註銷之預定入廠日勾工程部門針對擬註銷之預定入廠日勾工程部門針對擬註銷之預定入廠日勾工程部門針對擬註銷之預定入廠日勾
選註銷選註銷選註銷選註銷((((管制管制管制管制「「「「預定入廠日預定入廠日預定入廠日預定入廠日<<<<輸入當天輸入當天輸入當天輸入當天
日期日期日期日期」」」」者者者者，，，，不得註銷不得註銷不得註銷不得註銷))))，，，，並說明註銷並說明註銷並說明註銷並說明註銷
原因原因原因原因。。。。

2.2.2.2.點選確認按鈕即自動顯示註銷點選確認按鈕即自動顯示註銷點選確認按鈕即自動顯示註銷點選確認按鈕即自動顯示註銷
日日日日、、、、註銷人員完成註銷註銷人員完成註銷註銷人員完成註銷註銷人員完成註銷，，，，並管並管並管並管
制不得異動制不得異動制不得異動制不得異動。。。。

3.3.3.3.已完成逐日註銷者已完成逐日註銷者已完成逐日註銷者已完成逐日註銷者，，，，管制管制管制管制
不得再辦理逐人註銷不得再辦理逐人註銷不得再辦理逐人註銷不得再辦理逐人註銷。。。。

七七七七....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----ERPERPERPERP註銷註銷註銷註銷((((2222////3333))))



1.1.1.1.逐人註銷逐人註銷逐人註銷逐人註銷：：：：
工程部門針對擬註銷之工程部門針對擬註銷之工程部門針對擬註銷之工程部門針對擬註銷之
預定入廠人車勾選註銷預定入廠人車勾選註銷預定入廠人車勾選註銷預定入廠人車勾選註銷
((((管制管制管制管制「「「「預定入廠日預定入廠日預定入廠日預定入廠日<<<<輸輸輸輸
入當天日期入當天日期入當天日期入當天日期」」」」者者者者，，，，不得不得不得不得
註銷註銷註銷註銷))))。。。。

2.2.2.2.點選確認按鈕即完成點選確認按鈕即完成點選確認按鈕即完成點選確認按鈕即完成
註銷註銷註銷註銷。。。。

七七七七....入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷入廠許可申請核准後註銷----ERPERPERPERP註銷註銷註銷註銷((((3333////3333))))
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八八八八....OAOAOAOA入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單((((1111////2222))))
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廠商於台塑網廠商於台塑網廠商於台塑網廠商於台塑網
或工程部門於或工程部門於或工程部門於或工程部門於
ERPERPERPERP註銷預定入註銷預定入註銷預定入註銷預定入
廠日後廠日後廠日後廠日後，，，，電腦電腦電腦電腦
自動將註銷入自動將註銷入自動將註銷入自動將註銷入
廠日廠日廠日廠日、、、、註銷原註銷原註銷原註銷原
因等資料傳送因等資料傳送因等資料傳送因等資料傳送
監工及設備管監工及設備管監工及設備管監工及設備管
理部門指派安理部門指派安理部門指派安理部門指派安
督員之主管督員之主管督員之主管督員之主管，，，，
收到本表單收到本表單收到本表單收到本表單後後後後，，，，
應查閱應查閱應查閱應查閱及及及及重新重新重新重新
安排安排安排安排當天之當天之當天之當天之工工工工
作作作作，，，，並點選並點選並點選並點選
「「「「確認確認確認確認」」」」銷銷銷銷案案案案。。。。



八八八八....OAOAOAOA入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單入廠許可申請註銷確認單((((2222////2222))))
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點選點選點選點選「「「「確認確認確認確認」」」」後即銷案後即銷案後即銷案後即銷案。。。。



九九九九....入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入((((1111////4444))))

一一一一....工作安全許可申請單獲准工作安全許可申請單獲准工作安全許可申請單獲准工作安全許可申請單獲准((((含含含含ERPERPERPERP及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件))))後後後後，，，，廠商需新增人車進入廠商需新增人車進入廠商需新增人車進入廠商需新增人車進入
寧波廠區施工時寧波廠區施工時寧波廠區施工時寧波廠區施工時((((須與原核准工安單之施工條件相同須與原核准工安單之施工條件相同須與原核准工安單之施工條件相同須與原核准工安單之施工條件相同))))，，，，得由工程部門以本螢幕得由工程部門以本螢幕得由工程部門以本螢幕得由工程部門以本螢幕
申請入廠申請入廠申請入廠申請入廠。。。。

二二二二....先輸入工程編號先輸入工程編號先輸入工程編號先輸入工程編號、、、、公司公司公司公司((((管制輸入人員必須隸屬該案工程之監工廠處管制輸入人員必須隸屬該案工程之監工廠處管制輸入人員必須隸屬該案工程之監工廠處管制輸入人員必須隸屬該案工程之監工廠處))))，，，，即顯示即顯示即顯示即顯示
工程名稱工程名稱工程名稱工程名稱。。。。
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ERPERPERPERP路徑路徑路徑路徑：：：：工程管理工程管理工程管理工程管理\\\\工程施工工程施工工程施工工程施工
檢核作業檢核作業檢核作業檢核作業\\\\二次門禁二次門禁二次門禁二次門禁。。。。



九九九九....入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入((((2222////4444))))

一一一一....續輸入該工程已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該工程已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該工程已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該工程已核准工作安全許可申請單之填單編號，，，，並管制工安單符合下列並管制工安單符合下列並管制工安單符合下列並管制工安單符合下列
條件者始可輸入條件者始可輸入條件者始可輸入條件者始可輸入：：：：
屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件。。。。
尚有預定入廠日未註銷尚有預定入廠日未註銷尚有預定入廠日未註銷尚有預定入廠日未註銷。。。。
輸入日期須輸入日期須輸入日期須輸入日期須≦≦≦≦預定入廠迄止日預定入廠迄止日預定入廠迄止日預定入廠迄止日。。。。

二二二二....亦得於亦得於亦得於亦得於「「「「原單編號原單編號原單編號原單編號」」」」欄位點按欄位點按欄位點按欄位點按F9F9F9F9後後後後，，，，點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號。。。。
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九九九九....入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入((((3333////4444))))

一一一一....俟顯示原核准工安單之進入廠門代號俟顯示原核准工安單之進入廠門代號俟顯示原核准工安單之進入廠門代號俟顯示原核准工安單之進入廠門代號、、、、預定入廠日期時間等入廠資料並確認預定入廠日期時間等入廠資料並確認預定入廠日期時間等入廠資料並確認預定入廠日期時間等入廠資料並確認
無誤後無誤後無誤後無誤後，，，，再輸入新增人車資料再輸入新增人車資料再輸入新增人車資料再輸入新增人車資料。。。。

二二二二....可按可按可按可按「「「「取得廠商員工取得廠商員工取得廠商員工取得廠商員工」」」」由電腦顯示該工號之合約入廠證人車資料供點選由電腦顯示該工號之合約入廠證人車資料供點選由電腦顯示該工號之合約入廠證人車資料供點選由電腦顯示該工號之合約入廠證人車資料供點選，，，，亦亦亦亦
可自行輸入具備合約入廠證且屬有效期限之人車可自行輸入具備合約入廠證且屬有效期限之人車可自行輸入具備合約入廠證且屬有效期限之人車可自行輸入具備合約入廠證且屬有效期限之人車。。。。
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九九九九....入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入入廠許可申請核准後新增人車輸入((((4444////4444))))

存檔後新增人車之入廠申請即完成存檔後新增人車之入廠申請即完成存檔後新增人車之入廠申請即完成存檔後新增人車之入廠申請即完成，，，，電腦自動顯示新增人車申請之填單編號電腦自動顯示新增人車申請之填單編號電腦自動顯示新增人車申請之填單編號電腦自動顯示新增人車申請之填單編號，，，，並將並將並將並將
入廠資料傳送下列系統入廠資料傳送下列系統入廠資料傳送下列系統入廠資料傳送下列系統：：：：
(1)(1)(1)(1)門禁管理系統門禁管理系統門禁管理系統門禁管理系統：：：：使新增人車可刷卡進出一二道門使新增人車可刷卡進出一二道門使新增人車可刷卡進出一二道門使新增人車可刷卡進出一二道門。。。。
(2)Notes(2)Notes(2)Notes(2)Notes：：：：傳送傳送傳送傳送「「「「入廠許可申請單入廠許可申請單入廠許可申請單入廠許可申請單」」」」供工程部門複核供工程部門複核供工程部門複核供工程部門複核；；；；核准後核准後核准後核准後，，，，另傳送另傳送另傳送另傳送「「「「入廠許可入廠許可入廠許可入廠許可
核准後新增入廠人車通知單核准後新增入廠人車通知單核准後新增入廠人車通知單核准後新增入廠人車通知單」」」」通知原核准工安單中設備管理部門指派安督員之通知原核准工安單中設備管理部門指派安督員之通知原核准工安單中設備管理部門指派安督員之通知原核准工安單中設備管理部門指派安督員之
主管主管主管主管，，，，供瞭解廠商已獲准新增人車入廠供瞭解廠商已獲准新增人車入廠供瞭解廠商已獲准新增人車入廠供瞭解廠商已獲准新增人車入廠，，，，俾視實際需要調整安督員工作俾視實際需要調整安督員工作俾視實際需要調整安督員工作俾視實際需要調整安督員工作。。。。

(3)ERP(3)ERP(3)ERP(3)ERP：：：：傳送傳送傳送傳送「「「「廠商入廠許可申請輸入螢幕廠商入廠許可申請輸入螢幕廠商入廠許可申請輸入螢幕廠商入廠許可申請輸入螢幕」」」」供查詢新增人車獲准入廠明細資料供查詢新增人車獲准入廠明細資料供查詢新增人車獲准入廠明細資料供查詢新增人車獲准入廠明細資料。。。。
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十十十十....入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入((((1111////5555))))

一一一一....廠商逾當日廠商逾當日廠商逾當日廠商逾當日17171717：：：：00(00(00(00(或或或或17171717：：：：30)30)30)30)尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者尚未完工須繼續施工者，，，，倘施工條件不變倘施工條件不變倘施工條件不變倘施工條件不變
，，，，且原核准施工之工作安全許可申請單且原核准施工之工作安全許可申請單且原核准施工之工作安全許可申請單且原核准施工之工作安全許可申請單((((含含含含ERPERPERPERP及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件及台塑網申請之案件))))經經經經
值班主管簽署同意繼續施工時值班主管簽署同意繼續施工時值班主管簽署同意繼續施工時值班主管簽署同意繼續施工時，，，，得由工程部門以本螢幕申請逾時出廠得由工程部門以本螢幕申請逾時出廠得由工程部門以本螢幕申請逾時出廠得由工程部門以本螢幕申請逾時出廠。。。。

二二二二....先輸入廠商編號先輸入廠商編號先輸入廠商編號先輸入廠商編號，，，，即顯示填單日期即顯示填單日期即顯示填單日期即顯示填單日期。。。。
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ERPERPERPERP路徑路徑路徑路徑：：：：工程管理工程管理工程管理工程管理\\\\工程施工工程施工工程施工工程施工
檢核作業檢核作業檢核作業檢核作業\\\\二次門禁二次門禁二次門禁二次門禁。。。。



十十十十....入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入((((2222////5555))))

一一一一....續輸入該廠商已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該廠商已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該廠商已核准工作安全許可申請單之填單編號續輸入該廠商已核准工作安全許可申請單之填單編號，，，，並管制工安單符並管制工安單符並管制工安單符並管制工安單符
合下列條件者始可輸入合下列條件者始可輸入合下列條件者始可輸入合下列條件者始可輸入：：：：
屬該廠商承攬案件屬該廠商承攬案件屬該廠商承攬案件屬該廠商承攬案件。。。。
輸入人員隸屬該工安單之監工廠處輸入人員隸屬該工安單之監工廠處輸入人員隸屬該工安單之監工廠處輸入人員隸屬該工安單之監工廠處。。。。
屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件屬寧波廠區廠內施工案件。。。。
原核准工安單之施工狀態屬日間施工原核准工安單之施工狀態屬日間施工原核准工安單之施工狀態屬日間施工原核准工安單之施工狀態屬日間施工。。。。
原核准工安單尚未註銷填單日期當天之預定入廠日原核准工安單尚未註銷填單日期當天之預定入廠日原核准工安單尚未註銷填單日期當天之預定入廠日原核准工安單尚未註銷填單日期當天之預定入廠日。。。。

二二二二....亦得於亦得於亦得於亦得於「「「「原單編號原單編號原單編號原單編號」」」」欄位點按欄位點按欄位點按欄位點按F9F9F9F9後後後後，，，，點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號點選符合前述條件之工安單編號。。。。
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十十十十....入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入((((3333////5555))))

俟顯示原核准工安單之工程編號俟顯示原核准工安單之工程編號俟顯示原核准工安單之工程編號俟顯示原核准工安單之工程編號、、、、公司公司公司公司、、、、工程名稱及進入廠門等資料後工程名稱及進入廠門等資料後工程名稱及進入廠門等資料後工程名稱及進入廠門等資料後，，，，再輸入逾再輸入逾再輸入逾再輸入逾
時出廠迄止日期時出廠迄止日期時出廠迄止日期時出廠迄止日期、、、、迄止時間及預定施工迄止時間等資料迄止時間及預定施工迄止時間等資料迄止時間及預定施工迄止時間等資料迄止時間及預定施工迄止時間等資料。。。。
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十十十十....入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入((((4444////5555))))

存檔後存檔後存檔後存檔後，，，，電腦自動將資料傳送電腦自動將資料傳送電腦自動將資料傳送電腦自動將資料傳送NotesNotesNotesNotes系統產生系統產生系統產生系統產生OAOAOAOA「「「「工程廠商入廠許可申請單工程廠商入廠許可申請單工程廠商入廠許可申請單工程廠商入廠許可申請單」」」」供工供工供工供工
程部門複核程部門複核程部門複核程部門複核。。。。
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於於於於ERPERPERPERP辦理逾時出廠申請完成後辦理逾時出廠申請完成後辦理逾時出廠申請完成後辦理逾時出廠申請完成後，，，，即以即以即以即以NoteNoteNoteNote系統傳送工程部門複核系統傳送工程部門複核系統傳送工程部門複核系統傳送工程部門複核，，，，經呈二級主管經呈二級主管經呈二級主管經呈二級主管
核准後核准後核准後核准後，，，，即由電腦自動將資料傳送門禁管理系統即由電腦自動將資料傳送門禁管理系統即由電腦自動將資料傳送門禁管理系統即由電腦自動將資料傳送門禁管理系統，，，，使使使使OAOAOAOA核准之人車可於逾時出廠時核准之人車可於逾時出廠時核准之人車可於逾時出廠時核准之人車可於逾時出廠時
間內進出一二道門間內進出一二道門間內進出一二道門間內進出一二道門。。。。

十十十十....入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入入廠許可申請核准後逾時出廠輸入((((5555////5555))))
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